
 

 

 

MÓDULO NEE (NECESSIDADES EDUCACIONAIS 

ESPECÍFICAS) – TUTORIAL SIGAA  

 

A Pró-Reitoria de Assuntos Estudantis (PROAE) oferece 

serviço de apoio educacional para estudantes com 

Necessidades Educacionais Específicas (deficiências, altas 

habilidades/superdotação, transtornos globais do 

desenvolvimento e transtornos de aprendizagem) por meio 

de ações promovidas pelo Setor de Inclusão e 

Acessibilidade (SINAC). 

Para esse fim, é necessário que o(a) estudante realize uma 

solicitação no Módulo NEE. Após a análise do pedido, a 

nossa equipe de abordagem entrará em contato para 

agendar uma entrevista a fim de conhecer suas demandas 

e dar os devidos encaminhamentos. 

É importante salientar que, eventualmente, a equipe 

responsável poderá solicitar o envio de um laudo médico 

que comprove sua condição.  

  



 

PASSO 1 – Acesse o SIGAA (https://sig.ufsj.edu.br/sigaa/ 

verTelaLogin.do), insira seu CPF e senha e clique em 

ENTRAR. 

 

 

Atenção! A versão SIGAA Mobile (utilizada em celulares) 

será apresentada da seguinte forma: 
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PASSO 2 – No menu principal, passe o mouse sobre o item 

OUTROS, desça até NEE e clique em SOLICITAR APOIO 

À PROAE. 

 

 

Atenção! Será necessário alterar a navegação para o 

MODO CLÁSSICO, ou seja, a versão do navegador para 

computadores. Para isso, clique nessa opção no rodapé da 

página. 

  

 



 

PASSO 3 – Ao abrir a tela Portal do Discente > Cadastro 

de Discente com NEE, leia atentamente a mensagem. 

Preencha a solicitação com o(s) tipo(s) de NEE e escreva 

um breve texto com as razões de sua solicitação para a 

PROAE (campos obrigatórios). Por fim, clique em 

CADASTRAR. 

 

 

 

  

 



 

PASSO 4 – A mensagem OPERAÇÃO REALIZADA COM 

SUCESSO informa que a solicitação foi enviada à equipe 

do Setor de Inclusão e Acessibilidade (Sinac), da 

DIAAF/PROAE.  

 

O Sinac entrará em contato por e-mail ou telefone, se 

necessário. Fique atento! 

 

 

IMPORTANTE! Só é possível ao(à) estudante realizar 

apenas uma única solicitação no Módulo NEE. Caso seja 

necessário realizar alguma alteração posterior ao pedido, é 

preciso utilizar o campo ENTRAR EM CONTATO. Para 

esse fim, siga os próximos passos:  



 

PASSO 5 – Ainda no SIGAA (Passo 1), no menu principal, 

passe o mouse sobre o item OUTROS, desça até NEE e 

clique em ENTRAR EM CONTATO. 

 

  



 

PASSO 6 – No campo MENSAGEM, escreva um texto com 

as informações necessárias. É possível anexar documentos 

utilizando o campo Arquivo > Escolha o arquivo.  

 

 

PASSO 7 – Na janela de navegação, selecione o 

documento PDF que deseja anexar. 

 

  



 

PASSO 8 – Com o texto devidamente escrito e o anexo 

devidamente selecionado, clique em ENVIAR MENSAGEM. 

 

  



 

PASSO 9 – A mensagem OPERAÇÃO REALIZADA COM 

SUCESSO informa que a solicitação foi enviada à equipe 

do Setor de Inclusão e Acessibilidade (Sinac), da 

DIAAF/PROAE. 

 

 

Pronto! Agora é só aguardar! Um membro da equipe do 

Sinac entrará em contato assim que possível. 

 

Para mais informações e/ou em caso de dúvidas, entre em 

contato conosco pelo telefone (32) 3379-5448 ou por 

e-mail: sinac@ufsj.edu.br 
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